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Wir Gber uns

Im Fokus unserer taglichen Arbeit stehen die Schilerinnen und Schiler in Niedersachsen.

Das Regionale Landesamt fir Schule und Bildung (RLSB) Lineburg sorgt daftr, dass in den Schulen
hochwertiger Unterricht stattfinden kann. Wir stellen Schul- und Studienseminarleitungen, Lehrkrafte
sowie padagogische Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter ein und kiimmern uns um deren Anliegen. Wir
koordinieren die Unterrichtsversorgung. Wir beraten und unterstitzen die Schulen und
Studienseminare in schulfachlichen, psychologischen, finanziellen und rechtlichen Fragen.

Werden Sie Teil unseres interdisziplindren Teams und gestalten Sie mit uns gemeinsam Bildung und
Zukunft im Land Niedersachsen als

Sachbearbeiterin/Sachbearbeiter (m/w/d) im Dezernat 1, Fachbereich Finanzen

€ 0 e

Besoldungsgruppe A 9 NBesO / Regionales Landesamt fur Unbefristet
Entgeltgruppe E 9b TV-L Schule und Bildung (RLSB) in Vollzeit
LUneburg (Teilzeit im Umfang von mind.

30 Stunden/Woche mdglich)

Unser Angebot

L Interessante, vielfaltige und abwechslungsreiche Aufgaben in einem zukunftsweisenden und

lebendigen Arbeitsfeld

Interdisziplindres Arbeiten in einer offenen und freundlichen Arbeitsatmosphare

Einen sicheren Arbeitsplatz mit flexibler Arbeitszeitregelung und jahrlich 30 Arbeitstagen

Erholungsurlaub bei Vollzeit

L QualifizierungsmaBnahmen und Aufstiegsmoglichkeiten, mobiles Arbeiten sowie ein
betriebliches Gesundheitsmanagement

L Als familienfreundliche Behorde zertifiziert

Ilhre Aufgaben
Zusatzliche Finanzhilfe zur Schulgeldfreiheit nach § 151a NSchG

. Grundsatzangelegenheiten
_  Klarungen mit dem Nds. Kultusministerium, Erstellung und Anpassung von
Checklisten, Bescheidmustern und Antragsvordrucken
_ Haushaltsmittelbewirtschaftung inkl. Bedarfsmeldung fir das Nds.
Kultusministerium sowie Ermittlung und Anmeldung der Ausgabereste
Rechtsverbindliche Beratung der Antragstellenden
Bearbeitung und Bewilligung von Antragen (Sachbearbeitung) inkl. Zahlbarmachung im
Haushaltswirtschaftssystem
[ Bei Bedarf Riicknahme und Widerruf nach §§ 48, 49 VwV{G

Haushalts- und Wirtschaftsfihrung der Studienseminare

L Unterbringungs- und Vertragsmanagement
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Erstellen von Raumbedarfsplanen
Vorbereitung des Abschlusses von Vertragen (z.B. Mietvertrage, Reinigungsvertrage)
Prifung von Nebenkostenabrechnungen und Verfolgung der Anspriiche des Landes
Anpassung von bestehenden Vertragen, z.B. im Zusammenhang mit der Verbesserung
der Barrierefreiheit oder Mietzinsanpassungen

Schriftwechsel mit den Vermietenden, z.B. bei Mietmangeln
) Begleitung von Umziigen und BaumaBnahmen aufgrund rdumlicher Veranderungen
Haushalts- und Wirtschaftsfihrung inkl. Zuweisung und Riickzug von Haushaltsmitteln an die
Studienseminare
Unterstltzung und Beratung des Verwaltungspersonals in den Studienseminaren im Umgang
mit dem Haushaltswirtschaftssystem sowie bei Beschaffungen und Ausschreibungen

Il Nan

— 1

Anderungen bleiben vorbehalten.

Ihr Profil

i

[l

Laufbahnbefahigung fur das erste Einstiegsamt der Laufbahngruppe 2, Fachrichtung
Allgemeine Dienste

Oder einen erfolgreich abgeschlossenen Verwaltungslehrgang |I
(Verwaltungsfachwirt/Verwaltungsfachwirtin) oder entsprechender erfolgreich abgeschlossener
Lehrgang bei einem niedersachsischen Studieninstitut fir kommunale Verwaltung

L Oder: Befédhigung zum Richteramt (zweites juristisches Staatsexamen)
L QOder: Studiengang mit Gberwiegend verwaltungswissenschaftlichen, sozialwissenschaftlichen,
I politikwissenschaftlichen, wirtschaftswissenschaftlichen, gesundheitswirtschaftlichen oder
sozialversicherungsrechtlichen Inhalten an einer Hochschule mit einem Bachelorgrad oder
einem gleichwertigen Abschluss
L Oder: rechtswissenschaftlicher Studiengang mit erstem Staatsexamen
L Wichtig:
L Arbeitsplanung / Organisationsfahigkeit
L Selbststandiges Arbeiten
L' Adressaten- und kundenorientiertes Verhalten inkl. Durchsetzungsvermégen und
Uberzeugendem schriftlichen Ausdruck
L Flexibilitat
L' Wilnschenswert:
L' Kenntnisse des Haushalts- und Verwaltungsrechts
L Anwenderkenntnisse in Infor ERP-LN
L Sichere Anwendung der gédngigen MS Office Programme (Access, Excel, PowerPoint,
Word)
Kontakt

Weitere Informationen finden Sie im Internet unter https:/www.rlsb-lg.de.
Fragen zum Arbeitsplatz beantwortet lhnen gerne Frau Oldeland (Tel.: 04131/15-2754).
Bei Fragen zum Verfahren wenden Sie sich bitte an Frau Muller (Tel.: 04131/15-2720).

Ihre Bewerbung

Wir freuen uns Uber Ihre aussagekraftige Bewerbung bis zum 28.07.2024 unter der Kennziffer
29/24 auf folgenden Wegen:

Zertifikat seit 2022
audit berufundfamilie


https://www.rlsb-lg.de/

)y  Lineburg Niedersachsen

Regionales Land
A [ rbeitgeber G [~
: Icher.

le
Online-Bewerbung Gber RLSB Lineburg
https://www .karriere.niedersachsen.de. Dezernat Z
Offnen Sie das Formular tUber den Pfad , Jetzt Frau Mdller
online bewerben”. Auf der Hude 2

21339 Luneburg

Wir kénnen lhnen Ihre Bewerbungsunterlagen leider nicht zurlickschicken, bitte Gbersenden Sie daher
keine Originale, sondern zunachst nur Abschriften / Kopien von Urkunden, Zeugnissen etc.

Bitte erklaren Sie sich bereits mit Ihrer Bewerbung mit der Einsichtnahme in Ihre Personalakte
einverstanden.

Hinweise

Das RLSB LUneburg strebt an, Unterreprasentanzen im Sinne des Niedersachsischen Gleichberechtigungsgesetzes in allen
Bereichen und Positionen abzubauen. Uber Bewerbungen von Ménnern freuen wir uns daher besonders.

Schwerbehinderte Menschen werden bei sonst gleicher Eignung bevorzugt berticksichtigt. Bitte geben Sie uns bereits in lhrer
Bewerbung einen entsprechenden Hinweis.

Bewerbungen von Menschen aller Nationalitaten sowie von Personen mit Zuwanderungsgeschichte begriiBen wir sehr.

Die Informationen der Datenschutzgrundverordnung fur Sie als Bewerberin bzw. Bewerber finden Sie auf unserer
Internetseite unter: dsgvo.bip-nds.de.
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