‘ NIEDERSACHSEN

Kurzanleitung: Filter verwenden

Diese Anleitung zeigt Ihnen am Beispiel des Bereichs
s,rermine®, wie Sie in NEO Niedersachsen Filter-
Funktionen in Listenansichten verwenden konnen.

1. Anleitung

1.1. Loggen Sie sich ein und offnen Sie den Bereich ,,Termine*.

https://neo-niedersachsen.de

Die hier erlauterten Filter-Funktionen stehen lhnen an verschiedenen Stellen in
NEO zur Verfigung, z. B. auch im Bereich “Personal”. Der Bereich “Termine” dient

hier lediglich zur Veranschaulichung, da er allen Nutzenden angezeigt wird.
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R Start () Termine

@  start
Termine B Termine
[« Aktionen [7 B FumJ[ A Beginn (namm:][ e GruPPIErungJ [ B H \ Aufgaben
79 Eintrage & Meine Schule
i Erhebungen v

Abiturprifungen 2024 (Schriftlich, Nachschreibtermin) - Biologie
14.05.2024 Arbeitsschutz &

® N v
Abiturprafungen 2024 (Schriftlich, Nachschreibtermin) - Kunst Gesundheitsmanagement
15.05.2024 o,

&2 Personal
Gutachten BasU mit schulpraktischen Konsequenzen (Stundenzuweisungen, Klassenteiler etc.)
15.05.2024 ®@  wmein profil
Abiturprifungen 2024 (Schriftlich, Nachschreibtermin) - Latein [0) Abmelden

16.05.2024

Abiturprafungen 2024 (Schriftlich, Nachschreibtermin) - Deutsch
17.05.2024

Pfingstferien
21.05.2024

Abiturprifungen 2024 (Schriftlich, Nachschreibtermin) - Erdkunde
23.05.2024

Abiturprafungen 2024 (Schriftlich, Nachschreibtermin) - Mathematik
24052024

Abiturprafungen 2024 (schriftlich, Nachschreibtermin) - Sport, Informatik
27.05.2024
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1.2. Klicken Sie auf die Filter-Schaltflache oben und fugen Sie

einen Filter hinzu.

In dieser Anleitung wird das Beispiel ,Termintyp“ verwendet. Indem Sie den Filter

,1itel“ wahlen, konnen Sie den Filter auch wie eine Suchmaschine verwenden.

Geben Sie danach z. B. ,Mathe” ein, um alle Termine mit ,Mathe® anzuzeigen.

( Start [ Termine

A
Termine
| « Aktionen || ¥ +Filter [ A Beginn (Datum)](g Grupplerungj[ﬁ ﬁ] [25 - J[ < < 14 > >Ij
79 Eintrage
Filter Erweiterte Filter
Abiturprifung: l Profungstermine v
14.05.2024 -
I Filter N l
Abiturprifung | Profungstermine v
15.05.2024 )
Stk S Titel
Gutachten Bas | ’ ngen, Klassenteiler etc.) l T -
15.05.2024 Termintyp
Abiturprufungen 2 | Prafungstermine v
) 16052024 Beginn (Datum)
Abiturprifungen 2 | Profungstermine
17052024 Ende (Datum)
Pfingstferien l Schulferien -
21.05.2024 ort
Abiturprifungen 2 Prif -
23.05.2024 Veroffentlicht l Lol
Abiturprifungen 2 ik
24052024 Kalenderjahr (Beginn) | Profungstermine v
Abiturprifungen 2 rmatik
ADITUIDIOfUNgeN 2 (oot - Beginn) (Protngsermine.
Erklarung zur Barrierefreiheit Info Nutzungsbedingungen

Version: 1.0.2

1.3. Klicken Sie in die graue Flache (hier “Termintyp”) und

wahlen Sie aus der eingeblendeten Liste einen Eintrag aus.

@ Start B Termine

Termine
& Aktionen \[Y + Fillerj[ A Beginn(Datum]][g Gruppierung][ﬁ ﬂ] [25 - ][ 1< < 14 > > ]
79 Eintrage
Filter Erweiterte Filter
Abiturprafungs lPrmungstermmE v
14052024
proveril R | -] (@
Abiturprafung | Prifungstermine
15.05.2024
Gutachten Bas Judische Feiertage ngen, Klassenteiler etc.) l Fristen v
15.05.2024
. i | Katholische Felertage
Abiturprifung: l Priifungstermine v
16.05.2024
T Landesweite SuS-Termine
Abiturprifungen 2 l Prifungstermine v
17.05.2024
" Prifungstermine
Pfingstferien | Schulferien ™
21.05.2024 . )
Schulanmeldungstermine / -friste
Abiturprafungen 2 ~

23.05.2024

Schulferien

l Prifungstermine

Ahitirnriifiinman 2

1.4. SchlieRen Sie die Liste und klicken Sie auf “Anwenden”.

Ihnen werden nun alle Termine der Kategorie “Prufungstermine” angezeigt.
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1.5. Optional: Loschen Sie den Filter oder stellen Sie die

Standard-Ansicht wieder her.

Hierflir konnen Sie eine der drei markierten Schaltflachen nutzen.

[ Start f5 Termine

Termine

\: v Aktionen \[Y 1+ Filter][ A  Beginn (Datum)j[@ Gruppierungj

15 Eintrage

Filter Erweiterte Filter
Abiturprufung:
14.05.2024 -
1 Termintyp ) -
Abiturprifung (Priifungstermine &)
15.05.2024

‘ Filter hinzufligen
Abiturprifung: -

16.05.2024
® Abbrechen

Uz Alle Iéschen

Abiturprufungen 2024 (Schriftlich, Nachschreibte dkunde
23.05.2024

Abiturprufung:
17.05.2024

Abiturprufungen 2024 (Schriftlich, Nachschreibter! athematik

24.05.2024

Abiturprufungen 2024 (Schriftlich, Nachschreibter!
27.05.2024

port, Informatik

1.6. Optional: Fligen Sie weitere Filter hinzu.

(e

|

Um Listeneintrage genauer herauszufiltern, konnen Sie verschiedene Filter

kombinieren, indem sie mit dem gleichen Verfahren wie oben Filter erganzen.

1.7. Optional: Setzen Sie erweiterte Filter.

Mit erweiterten Filtern kdnnen Sie in umfangreichen Listen nach komplex

verknUpften Kriterien filtern, z. B. “(Datum soll vor 14.05.24 liegen UND Titel enthalt

ABC) ODER Ort ist Hamburg”.

@ Start [ Termine

Termine
nen [Y *Fll(erlﬂ\‘ﬁ Beginn(Da(um?][\o/ Grupp]erungj@ EJ;TBJLFJ

79 Eintrage

Filter Erweiterte Filter

Ablturprufungu

Abuturprufung. ( Beginn (Datum) B | cos20 & |(.) [ooER=.

Gu(achten Bas [ + Merkmal hinzufiigen ‘) UND =N | Ende (Datum) ~ v 14.05.2029

Ablturprufungl

Abiturprifungerncvemoermmu vassumemsrermy — weutsrr
17.05.2024
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2. Hinweise

NEO wird lhnen anders angezeigt als es hier zu sehen ist? Das kann verschiedene Ursachen haben,
beispielsweise |hr Endgerat, |hre Berechtigungen oder lhre NEO-Version. An einem Desktop-PC mit
Bildschirm wird NEO anders dargestellt als auf einem Smartphone. Auch die Berechtigungen, die Sie
innerhalb von NEO haben, haben Einfluss darauf, was lhnen angezeigt wird. Beispielsweise hat eine
Schulleiterin andere Berechtigungen als ein Mitarbeitender eines RLSB. AuRerdem kdénnen sich durch die
regelméRige Aktualisierung von NEO in neuen Versionen Anderungen in der angezeigten Oberflaiche
ergeben. Informationen und Hilfe zu NEO finden Sie im Bildungsportal unter:

https://bildungsportal-niedersachsen.de/schulorganisation/schulverwaltungssoftware/neo-niedersachsen/
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