Kopf der Schule
1

- 2 -

(Aufforderung zur Abgabe eines Angebotes (für Vergaben aufgrund von Verhandlungsvergaben und Beschränkten Ausschreibungen ohne Teilnahmewettbewerb))

	☐	Verhandlungsvergabe ohne Teilnahmewettbewerb

	☐	Beschränkte Ausschreibung ohne Teilnahmewettbewerb 

	Ablauf der Angebotsfrist

	Datum [TT:MM:JJJJ]
	Uhrzeit [00:00]

	Ablauf der Bindefrist

	Datum [TT:MM:JJJJ]
	Uhrzeit [00:00]


Datum der Versendung: [TT.MM.JJJJ]

entweder

oder





Aufforderung zur Abgabe eines Angebots		
(Vergabeverfahren gemäß UVgO)
[bookmark: _Hlk96433943] [hier Titel der Beschaffung eintragen]


Sehr geehrte Damen und Herren,

bei Verhandlungsvergabe ohne Teilnahmewettbewerb:

[bookmark: _Hlk96683177]die [hier Schule] beabsichtigt, im Rahmen einer Verhandlungsvergabe ohne Teilnahmewettbewerb einen Auftrag für [hier Titel der Beschaffung eintragen] zu vergeben.
Zur Teilnahme an diesem Vergabeverfahren reichen Sie bitte Ihr Angebot per E-Mail an [… .de] ein. Der Zuschlag wird auf Grundlage des abgegebenen Erstangebotes erteilt, es erfolgen keine weiteren Verhandlungen (§ 12 Abs. 4 S. 2 UVgO). 

oder bei Beschränkter Ausschreibung ohne Teilnahmewettbewerb:

die [hier Schule] beabsichtigt, im Rahmen einer Beschränkten Ausschreibung ohne Teilnahmewettbewerb einen Auftrag für [hier Titel der Beschaffung eintragen] zu vergeben.
Zur Teilnahme an diesem Vergabeverfahren reichen Sie bitte Ihr Angebot auf dem Postwege ein. Eine Übermittlung Ihres Angebotes auf anderem Wege (z. B. per E-Mail) führt zum Ausschluss des Angebotes.

Ausschreibungsgegenstand

Kurzbeschreibung der Beschaffung


Wenn die Vergabeunterlagen nach Ihrer Auffassung Fehler, Unvollständigkeiten oder Unklarheiten enthalten, sind Sie verpflichtet, die Vergabestelle unverzüglich noch vor der Abgabe Ihres Angebotes in Textform darauf hinzuweisen, um eine eventuelle Korrektur zu ermöglichen. Eine spätergehende Berufung auf vermeintlich fehlerhafte Vergabeunterlagen ist ausgeschlossen.  

Für die Verfahrensschritte bis zur Auftragserteilung gelten ausschließlich die Bestimmungen der UVgO.




Die Einzelheiten zu diesem Vergabeverfahren entnehmen Sie bitte den anhängenden Unterlagen.

(die Auflistung der Unterlagen nur bei Beschränkter Ausschreibung ohne Teilnahmewettbewerb und Verhandlungsvergabe ohne Teilnahmewettbewerb – ansonsten ergeben sich die Unterlagen aus der Veröffentlichung im Vergabeportal)
 

☒	Vergabeunterlage zur Ausschreibung
☐	Leistungsbeschreibung (ggfs. wenn nicht in Vergabeunterlage enthalten)
☒	Bewerbungsbedingungen für die Vergabe von Leistungen 
☒	Allgemeine Vertragsbedingungen für die Ausführung von Leistungen (VOL/B) 
☒	Zusätzliche Vertragsbedingungen des Landes Niedersachsen (ZVB)
☐	Vertragsentwurf (ggfs.)

Vom Bietenden auszufüllende und zurückzusendende Unterlagen

☒	Angebotsschreiben 
[bookmark: _Hlk156986743]☒	Eigenerklärung zur Eignung (124 LD)
☒	Preisblatt 
[bookmark: _Hlk156986846]☐	Vereinbarung zur Datenverarbeitung im Auftrag nach § 28 DSGVO (ggfs.)
☐	Erklärung Bietergemeinschaft (nur, wenn diese zugelassen werden)
[bookmark: _Hlk156986810]☐	Erklärung zu § 4 Abs. 1 NTVergG (erst ab einem Auftragswert von 20.000 EUR)



Mit freundlichen Grüßen



