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Ankündigung 
 

Das NLQ veröffentlicht seine Fortbildungsveranstaltungen in dem Niedersächsischen LernCenter - 
NLC (https://nlc.info) und teilt ausgewählte Veranstaltungen zusätzlich den Schulen per Schullei-
tungs-Mail mit. Die Ankündigungen enthalten detaillierte Informationen über die Veranstaltungen. 
Bestandteil der Ankündigungen sind diese „Allgemeinen Bedingungen für die Teilnahme an Veran-
staltungen des NLQ“. Zudem können im persönlichen Profil Interessenfilter hinterlegt und indivi-
duell angepasst Erinnerungen abonniert werden. 

 
Anmeldung 
 

Die Anmeldung erfolgt ausschließlich über das Niedersächsische LernCenter (NLC). Die Online-An-
meldung ist Voraussetzung für die Bearbeitung, z. B. für die Erstellung der Teilnahmelisten und der 
Bescheinigungen für die Teilnahme. Notwendig für die Bearbeitung der Anmeldung ist ein gültiger 
Account, der neben den Angaben Vorname, Name und E-Mail die Angabe der Schulnummer bzw. 
der Dienstadresse enthält. 
 

Bei Abgabe der Online-Anmeldung muss die Genehmigung der vorgesetzten Dienststelle vorliegen. 
Ein evtl. Übernachtungswunsch bei mehrtätigen Veranstaltungen ist anzugeben. Bestehende Un-
verträglichkeiten sind im Personen-Profil einzutragen. Zudem sind zu berücksichtigende Vorkeh-
rungen unter Bemerkungen kenntlich zu machen. 
 

Durch die Anmeldung werden die Ausschreibungsbedingungen anerkannt. Die Bestätigung des 
Eingangs der Anmeldung bedeutet noch keine Zusicherung der Teilnahme. Erst durch die Zusen-
dung der Einladung akzeptiert das NLQ die Anmeldung. 
 

Die in der Ankündigung angegebene Anmeldefrist ist zu beachten. Anmeldungen nach Ablauf der 
Meldefrist können nur berücksichtigt werden, wenn freie Plätze vorhanden sind, dieses organisa-
torisch möglich ist bzw. die Veranstaltung nicht aufgrund zu geringer Anmeldungen abgesagt wer-
den musste. 

 
Berücksichtigung von Beeinträchtigungen 
 

Personen mit Beeinträchtigungen werden gebeten, bei der Meldung unter „Bemerkungen“ mitzu-
teilen, welche Vorkehrungen notwendig sind, damit die Beeinträchtigungen bei der Organisation 
am Tagungsort nach Möglichkeit berücksichtigt werden können, z. B. barrierefreier Zugang. Eine 
Schwerbehinderung ist in dem Personen-Profil anzugeben. Das NLQ ist bemüht bei der Anmietung 
der Tagungshäuser auf Barrierefreiheit zu achten, kann dieses leider aber nicht immer garantieren. 

 
Datenschutz 
 

Erforderliche personenbezogene Daten werden für die Anmeldung und Durchführung der Veran-
staltung nach den Bestimmungen der Datenschutzgrundverordnung (DSGVO) und dem Nieder-
sächsischen Datenschutzgesetz (NDSG) verarbeitet. 
Die Datenschutzerklärung für die Anmeldung über das Niedersächsische LernCenter (NLC) können 
Sie jederzeit unter https://nlc.info aufrufen. 
 

https://nlc.info/
https://nlc.info/
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Dienstreisegenehmigung 
 

Die Genehmigung der vorgesetzten Dienststelle (für Lehrkräfte und das schulische Personal im 
Landesdienst ist dies i. d. R. die Schulleiterin bzw. der Schulleiter) zur Teilnahme ist die Vorausset-
zung für die Anmeldung zu einer Fortbildungsveranstaltung und die dienstrechtliche Absicherung. 
Das gilt auch für Lehrkräfte und das schulische Personal in Elternzeit. Im Zuge der Online-Anmel-
dung muss diese Genehmigung bereits vorliegen. 
Hinweis: Ein Antrag auf Genehmigung einer Dienstreise (Aus- und Fortbildungsreise) ist an die vor-
gesetzte Dienststelle zu richten. Die Entscheidung über Unterrichtsbefreiung sowie über eine Be-
teiligung der Lehrkräfte an den Kosten trifft ebenfalls die vorgesetzte Dienststelle. 

 
Einladung 
 

Einladungen versendet das NLQ bei Präsenzveranstaltungen in der Regel 3-4 Wochen, bei Online-
Veranstaltungen 1-2 Wochen vor Veranstaltungsbeginn per E-Mail an die von der Lehrkraft im Nie-
dersächsischen LernCenter (NLC) eingegebene E-Mail-Adresse sowie in Kopie an die Schule/Dienst-
stelle. Mit der Zusendung der Einladung durch das NLQ wird die Anmeldung für beide Seiten ver-
bindlich. Ohne Einladung ist eine Teilnahme grundsätzlich nicht möglich. 

 
Externe Anbieter 
 
Über das Niedersächsischen LernCenter (NLC) bieten auch externe Anbieter Veranstaltungen an, 
die über eine Anbieterzulassung verfügen. Bitte beachten Sie deren Teilnahmebedingungen, für 
die das NLQ keine Verantwortung übernimmt. 

 
Haftung 
 
Die Haftung des NLQ für sonstige Schäden, insbesondere für solche aus Unfällen, Beschädigungen, 
Verlust oder Diebstahl ist ausgeschlossen, es sei denn, dass der Schaden auf einer grob fahrlässi-
gen Pflichtverletzung des NLQ oder einer vorsätzlichen oder grob fahrlässigen Pflichtverletzung ei-
nes gesetzlichen Vertreters oder Erfüllungsgehilfen des NLQ beruhen. Dies gilt nicht für Schäden 
aus der Verletzung des Lebens, des Körpers oder der Gesundheit, die auf einer fahrlässigen Pflicht-
verletzung des NLQ oder einer vorsätzlichen oder fahrlässigen Pflichtverletzung eines gesetzlichen 
Vertreters oder Erfüllungsgehilfen des NLQ beruhen. Hier gelten die gesetzlichen Vorschriften.  
In Tagungshäusern und Hotel sind die allgemeinen Hausregeln und Verhaltenshinweise zu beach-
ten. 

 
Kompetenzzentren 
 
Bitte beachten Sie ggf. ergänzende Teilnahmebedingungen des jeweiligen Kompetenzzentrums. 

 
Kosten 
 

Veranstaltungen ohne Hinweis auf Kosten 

https://bildungsportal-niedersachsen.de/fortbildung-weiterbildung/kompetenzzentren
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Für Veranstaltungen ohne den Hinweis auf eine Kostenpflicht werden die Veranstaltungs- und Rei-
sekosten der Teilnehmenden in der Regel aus Landesmitteln übernommen. 
 
Kostenpflichtige Veranstaltungen 
Bei kostenpflichtigen Veranstaltungen ist die Höhe der Veranstaltungsgebühr bei den jeweiligen 
Ausschreibungen ausgewiesen. Die Kostenbeiträge sind nach dem Merkmal mit und ohne Über-
nachtung aufgeführt. Zusätzlich anfallende Reisekosten müssen in der Regel aus dem Schulbudget 
übernommen werden. 

 
Rechnungsstellung 
 

Bei kostenpflichtigen Veranstaltungen ist die Höhe der Teilnahmekosten in den Ankündigungen 
ausgewiesen. 
Alle öffentlichen Schulen in Niedersachsen sind mit eigenverantwortlich zu bewirtschaftenden 
Budgets ausgestattet, die u. a. zur Finanzierung von Fortbildungsveranstaltungen dienen (siehe 
RdErl. D. MK vom 31.07.2018 „Hauswirtschaftliche Vorgaben für das Budget der Schule“). 
Die Rechnungsstellung erfolgt per E-Mail an die teilnehmende Person und in cc an die Schule bzw. 
Dienststelle. 

 
Reisekostenerstattung 
 

Die Erstattung der Reisekosten erfolgt in der Regel von Amts wegen nach den Bestimmungen der 
Niedersächsischen Reisekostenverordnung (NRKVO) v. 10.01.2017 (Nds. GVBl Nr. 1/2017, S. 2 ff.) 
aufgrund des § 84 Abs. 4 des Niedersächsischen Beamtengesetzes (NBG) vom 25.03.2009 (Nds. 
GVBl. S. 72), zuletzt geändert durch Artikel 8 des Gesetzes zur Neuregelung des Besoldungsrechts 
vom 20.12.2016 (Nds. GVBl. S. 308). 
Hinweis: Fahrtkosten werden unter Beachtung der Bestimmungen des BRKG (bzw. NRKVO) grund-
sätzlich nur in der Höhe der Kosten der preiswertesten Karte der niedrigsten Klasse eines regelmä-
ßig verkehrenden öffentlichen Beförderungsmittels erstattet. 

 
Rücktritt 
 

Ein Rücktritt von einer Veranstaltung erfolgt ausschließlich direkt Im Niedersächsischen LernCen-
ter unter „Veranstaltungsanmeldungen“. Eine fernmündliche Abmeldung wird nicht akzeptiert. 
Geht die Abmeldung bis zu dem in der Veranstaltungsankündigung genannten Meldeschluss beim 
NLQ ein, entstehen keine Kosten. 
 

Abmeldungen nach Meldeschluss bzw. Nichterscheinen, gleich aus welchem Grund, entbinden 
nicht von der Zahlung der im NLC ausgewiesenen Kosten bzw. ggf. entstehender Stornierungskos-
ten. Der entsendenden Schule bzw. Dienststelle werden die im NLC ausgewiesenen Kosten in 
Rechnung gestellt. 
Für die gemeldete Person kann im Falle der Verhinderung eine geeignete Ersatzperson mit allen 
erforderlichen Daten benannt werden. Die Änderung ist dem NLQ per E-Mail im Vorfeld mitzutei-
len. In diesem Fall entstehen keine Kosten. 
 

https://www.mk.niedersachsen.de/startseite/aktuelles/aktuelle_erlasse_und_gesetze/runderlasse_haushaltswirtschaftliche_vorgaben_fur_das_budget_der_schule_und_fuhrung_von_girokonten_durch_die_schulen_online_banking/runderlasse-haushaltswirtschaftliche-vorgaben-fuer-das-budget-der-schule-und-fuehrung-von-girokonten-durch-die-schulen-online-banking-173639.html
https://www.mk.niedersachsen.de/startseite/aktuelles/aktuelle_erlasse_und_gesetze/runderlasse_haushaltswirtschaftliche_vorgaben_fur_das_budget_der_schule_und_fuhrung_von_girokonten_durch_die_schulen_online_banking/runderlasse-haushaltswirtschaftliche-vorgaben-fuer-das-budget-der-schule-und-fuehrung-von-girokonten-durch-die-schulen-online-banking-173639.html
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Eine Entpflichtung aus einer mehrteiligen Maßnahme kann nur mit besonderer Begründung und 
mit Zustimmung der bzw. des Dienstvorgesetzten auf schriftlichem Wege erfolgen. 

 
Schulen in freier Trägerschaft 
 

Lehrkräfte/Beschäftigte aus Schulen in freier Trägerschaft können im Rahmen der verfügbaren 
Plätze auf eigene Kosten teilnehmen.  

 
Teilnahmebescheinigungen 
 

Die Teilnehmenden bestätigen ihre Teilnahme an der Präsenz-Fortbildungsveranstaltung mit ihrer 
Unterschrift auf der Anwesenheitsliste. Bei Online-Fortbildungsveranstaltungen erfasst die Veran-
staltungsleitung die Anwesenheit. Im Anschluss der Veranstaltung wird eine Bescheinigung online 
im Niedersächsischen LernCenter (NLC) unter „Bescheinigungen“ bereitgestellt. 
Weiterbildungsmaßnahmen werden mit einem Zertifikat zertifiziert und unterliegen besonderen 
Bedingungen, die der jeweiligen Maßnahme zu entnehmen sind. 

 
Überzeichnung 
 

Übersteigt die Zahl der Meldungen das Angebot an Plätzen, so erfordert das Mitbestimmungsrecht 
für Beschäftigte im niedersächsischen Landesdienst eine Beteiligung des Schulhauptpersonalrates, 
der bzw. dem Gleichstellungsbeauftragten und ggf. der Vertrauenslehrkraft für Schwerbehinderte 
des Regionalen Landesamtes für Schule und Bildung. Die im Rahmen des Auswahlverfahrens nicht 
berücksichtigten Personen werden über die Entscheidung informiert. Bei einer deutlichen Über-
zeichnung ist das NLQ bemüht, eine weitere themengleiche Veranstaltung anzubieten. Bei einer 
erneuten Meldung werden die nicht berücksichtigten Personen im Rahmen der Anmeldefrist be-
vorzugt behandelt, wenn sie bei ihrer Anmeldung auf die erhaltene Absage im Feld „Bemerkun-
gen“ hinweisen. 
 

Das Auswahlverfahren unterliegt festgelegten Auswahlkriterien. 
 

1. Sofern zeitnah eine Fort- bzw. Weiterbildung desselben Inhalts (gesichert, innerhalb von 6 
Monaten) angeboten wird: 
a) Zugehörigkeit zur Zielgruppe in der Ausschreibung 
b) vorliegende Schwerbehinderung 
c) Herstellung der Gleichstellung 
d) Reihenfolge der Anmeldung 

 

2. Sofern zeitnah keine Fort- bzw.- Weiterbildung desselben Inhalts angeboten wird: 
a) Termingerechte und ordnungsgemäße Anmeldung 
b) Zugehörigkeit zur Zielgruppe in der Ausschreibung 
c) In der Regel eine Beschäftigte/ein Beschäftigter pro Schule 
d) Vorliegende Schwerbehinderung 
e) Herstellung der Gleichstellung 
f) Losverfahren 
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3. In der Ausschreibung der Veranstaltung festgelegte Kriterien, die zuvor mit dem Schul-
hauptpersonalrat und ggf. den Gleichstellungsbeauftragten abgestimmt wurden. 

 

Eine ausführliche Prozessbeschreibung findet sich hier. 
 
Zur Prüfung der Kriterien dienen ausschließlich die NLC-Daten der angemeldeten Personen. Diese 
sind für die Aktualität und Korrektheit der Daten (Dienststelle, Funktion, Schwerbehinderung u. ä.) 
verantwortlich. 

 
Unterkunft und Verpflegung 
 

Unterkunft und Verpflegung wird in der Regel für Lehrkräfte im niedersächsischen Landesdienst 
von Amts wegen gewährt (siehe Ausschreibung). 
Die Unterbringung erfolgt in der Regel in Einzelzimmern. Ein Rechtsanspruch auf ein Einzelzimmer 
besteht jedoch nicht. 
Wird eine Übernachtung nicht in Anspruch genommen, werden Frühstück und Abendessen nicht 
gestellt. Ausnahmen bilden Veranstaltungen, die sich über das Abendessen hinaus fortsetzen. 

 
Veranstaltungsausfall 
 

Dem NLQ bleibt die Absage von Veranstaltungen aus einem unvorhersehbaren Grund (z.B. Erkran-
kung der Veranstaltungsleitung bzw. der Referierenden oder zu geringer Teilnehmerzahl) vorbe-
halten. In diesem Fall werden keine Kosten erhoben. 
 

Bereits begonnene Veranstaltungen (z.B. Weiterbildungsmaßnahmen, die sich über mehr als ein 
Kalenderjahr erstrecken) können in besonderen Fällen ebenfalls abgesagt oder neu terminiert 
werden. Ein Anspruch auf Durchführung der Veranstaltung besteht nicht. 

https://prozessmanagement.nibis.de/ppp/apps/v3.21.1/viewer.html?shareToken=169a8c1d-6093-4a01-92b3-76077f5bc213&workspace=655c3362-8280-4739-bf89-8685993b4d8d

