
Checkliste 
für die Ausbildungsnachweise und Fachberichte 

 
Das Berichtsheft von ____________________  
wurde vor der Weiterleitung zur Prüfung im Rahmen der Abschlussprüfung 
vom Ausbilder / Ausbilderin ________________ 
unter formalen und inhaltlichen Merkmalen der Checkliste durchgesehen. 

 

I. Ausbildungsnachweise  II. Fachberichte 

Schl.
Nr. 

Formale und inhaltliche Merkmale:  Schl.
Nr. 

Formale und inhaltliche Merkmale: 

A 1 Die Ausbildungsnachweise sind vollständig.  F 1 Ein Inhaltsverzeichnis wurde erstellt. 

Formblatt Fachberichte 

A 2 Unterschriften des Ausbilders sind vorhanden.  F 2 Die Durchnummerierung der Fachberichte 
wurde im Inhaltsverzeichnis vorgenommen.  

A 3 Unterschriften des Auszubildenden sind vorhanden  F 3 Jeder Fachbericht hat eine Nummerierung 
erhalten 

A 4 Unterschriften des gesetzlichen Vertreters sind 
vorhanden – soweit erforderlich - 

 F 4 Fachberichte sind inhaltlich korrekt und mit der 
gebotenen Ausführlichkeit verfasst worden 

A 5 Einzelstundenaufteilung wurde tageweise 
vorgenommen. 

 F 5 Die Fachberichte wurden handschriftlich erstellt. 

A 6 Gesamtstundennachweise wurden eingetragen  F 6 Anzahl der Fachberichte entspricht der 
Ausbildungszeit. Pro Jahr sind i. d. R. 22 
Berichte zu erstellen: Vorgelegte Anzahl ______  

A 7 Ausbildungsinhalte - Betreuen von Besuchern – 
sind eingetragen worden. 

 F 7 Die Fachberichte sind vom Auszubildenden 
unterschrieben. 

A 8 Ausbildungsinhalte - Schwimmtraining – sind 
eingetragen worden. 

 F 8 Fachberichte sind vom Ausbilder unterschrieben. 

A 9 Ausbildungsinhalte - Pflege u. Warten bäder- und 
freizeittechnischer Einrichtungen – wurden 
eingetragen. 

 F 9 Fachberichte sind vom Auszubildenden mit Datum 
unterschrieben. 

A 10 Bezeichnung der Ausbildungsinhalte bzw. die 
Ausbildungsinhalte entsprechen dem 
Ausbildungsplan 

 F 10 Die Fachberichte sind vom Ausbilder mit Datum 
unterschrieben. 

A 11 Lerngebiete – berufsbegleitender Unterricht wurde 
erteilt und eingetragen 

 F 11 Die Fachberichte sind sachlich richtig. 

A 12 Ausbildungsinhalte - betrieblicher Unterricht – 
wurden erteilt und eingetragen. 

 F 12  

A 13 Ausbildungsnachweise sind handschriftlich erstellt.  F 13  

A 14 Ausbildungsnachweise wurden ab _______ auf 
dem aktuellen Formblatt vom 5.11.07 erstellt 

 F 14  

 

Die Durchsicht des Berichtsheftes durch den Ausbilder / die Ausbilderin am _______ hat 
ergeben, dass alle in der Checkliste aufgeführten Merkmale im Berichtsheft eingehalten 
wurden. 
Folgende Merkmale konnten im Berichtsheft nicht oder nur unvollständig festgestellt werden: 
___________________________________________________________(Ziffern) 
 
Besonderheiten /Ausnahmegründe _______________________________(Grund) 
   

Unterschrift des Auszubildenden  Unterschrift der/des bestellten 
Ausbilderin/Ausbilders 

Original bitte an die zuständige Stelle senden und eine Kopie in das Berichtsheft einfügen! 


