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Beidseitige Druckfunktion (Duplex)
(empfohlen)

Offnen Sie das .pdf-Dokument.
Offnen Sie das Druckmenti (Strg + P).

Nehmen Sie im Druckmenu folgende Einstellungen
VOr:

- Zu druckende Seiten: Alle

- Beidseitiger Druck (Duplex)

- Querformat

- An kurzer Kante spiegeln

Drucken Sie das Dokument und nehmen es
anschliefend aus dem Drucker.

Tackern Sie die beiden Blatter zwei Mal in der Mitte
der A4-Seiten zusammen.

Falten Sie die beiden Blatter in der Mitte, sodass Sie
eine Broschure im A5-Format erhalten.

Sollte Ihr Drucker die beidseitige Druckfunktion (Duplex)
nicht unterstutzen, nutzen Sie bitte die Anleitung fur den
einseitigen Druck auf der folgenden Seite.

- Niederséchsisches
Y Kultusministerium



Druckanleitung

Einseitige Druckfunktion
(nur wenn beidseitig vom Drucker nicht unterstiitz wird)

Offnen Sie das .pdf-Dokument.
Offnen Sie das Druckmenti (Strg + P).

Nehmen Sie im Druckmenu folgende Einstellungen
vor:

- Zu druckende Seiten: Seite 1
- Einseitiger Druck
- Querformat

Drucken Sie die Seite, nehmen das Blatt aus dem
Drucker, drehen es an der kurzen Kante herum und
legen das Blatt erneut in das Papierfach.

Drucken Sie nun die nachste Seite, indem Sie die
Schritte 2) und 3) fiir Seite 2 wiederholen.

Nehmen Sie das beidseitig bedruckte Blatt
aus dem Drucker und legen es beiseite.

Drucken Sie nun die Seiten 3 und 4 nach dem
gleichen Prinzip.

Legen Sie beide Blatter Ubereinander und tackern
diese zwei Mal in der Mitte der A4-Seiten zusammen.

Falten Sie die beiden Blatter in der Mitte, sodass Sie
eine Broschure im A5-Format erhalten.
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